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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2025 

Từ 01/9 đến 28/9/2025 (04 tuần) 

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

1. Công tác chuyên môn:  

- Ổn định nề nếp học tập. Thực hiện theo TKB. Tập trung nâng cao chất lượng giảng dạy; 

- Tiếp tục hoàn thiện các loại kế hoạch, hồ sơ chuyên môn, bài giảng điện tử. Hoàn thành các nội dung về 

chuyên môn theo yêu cầu tập huấn đầu năm.  

2. Cơ sở vật chất 

 Hoàn thiện CSVC, ưu tiên cho 36 phòng học. Bàn giao CSVC cho các lớp. Tổ chức rà soát, kiểm 

kê đồ dùng dạy học, đồ dùng thực hành, thí nghiệm khi nhà C sửa chữa xong. 

3. An toàn, an ninh trường học. Lao động, vệ sinh môi trường:  

 Đảm bảo vệ sinh môi trường lớp học, các khu nhà vệ sinh của học sinh. Đảm bảo sửa chữa xong 

đến đâu tổ chức dọn sạch đến đó.  

4. Công tác của các tổ chức, đoàn thể 

- Chi bộ: Sinh hoạt CB tháng 9; 

- ĐTN: Xây dựng kế hoạch tổ chức ĐH Chi đoàn, ĐH đoàn trường năm học mới. 

5. Công tác báo cáo  

Thực hiện các báo cáo theo chỉ đạo. 

6. Công tác khác 

- Làm việc với đoàn kiểm tra công tác CCHC theo KH của Sở. 

- Triển khai công tác tự đánh giá, chuẩn bị cho đánh giá ngoài (kiểm định chất lượng và chuẩn quốc gia 

giai đoạn 2025-2030). 

II. CÁC CÔNG VIỆC CỤ THỂ VÀ MỐC THỜI GIAN THỰC HIỆN 

Thứ/ ngày Nội dung công việc Ghi chú 

Từ 30/8 đến 

hết 02/9 
NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH  

4(03/9) 

* Từ 6 giờ 45 tập trung học sinh toàn trường chuẩn bị cho khai giảng 

năm học mới. 

* Tiếp tục công tác lao động, dọn vệ sinh, cảnh quan trường học chuẩn 

bị cho năm học mới. 

* Từ 14 giờ: Các tổ chuyên môn tổ chức tổng kiểm kê, phân loại đồ 

dùng dạy học; lắp đặt lại phòng các phòng thực hành, phòng tin học. 

* Hạn cuối công bố TKB 

* Buổi  chiều: Tổng kiểm tra công tác chuẩn bị phục vụ khai giảng 

năm học mới (BLĐ, GV được phân công nhiệm vụ) 

* Hoàn thành việc đưa các kế hoạch lên PM quản lý hồ sơ điện tử. 

 

5(04/9) 

* Hoàn thiện công tác chuẩn bị cho Khai giảng năm học mới. 

* Phê duyệt các kế hoạch theo phân công, uỷ quyền. 

* Hoàn thành BC phục vụ kiểm tra việc thực hiện công tác cải cách 

hành chính quý III năm 2025 (đ/c Phương) 

 

6(05/9) KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI (Có KH riêng kèm theo)  



7(06/9) 

* Nộp BC phục vụ kiểm tra việc thực hiện công tác cải cách hành 

chính quý III năm 2025 (đ/c Sáng, đ/c Phương) 

* Thực hiện giảng dạy theo lịch. 

 

CN(07/9) Phối hợp với đơn vị thi công hoàn thiện CSVC  

2(08/9) 

* Buổi sáng: Không tổ chức chào cờ đầu tuần. Tiết 1 SHL (GVCN 

hoàn thiện biến chế lớp, phân công nhiệm vụ cho HS quản lý CSVC, 

chốt số công tơ điều hoà với thầy Tri…). Tiết 3,4,5 tương ứng tịnh tiến 

lên dạy từ Tiết 2, 3, 4. 

* Từ 15 giờ 30: Họp thống nhất phân công nhiệm vụ GV tham gia dạy 

TNHN (có danh sách kèm theo). 

* Nhóm dạy GD ĐP đ/c Phong (TTCM) phân công lớp dạy và gửi văn 

bản cho đ/c Sáng để duyệt số tiết và triển khai thực hiện. 

 

3(09/9) 

* Hạn cuối nộp sản phẩm sau tập huấn ứng dụng trí tuệ nhân tạo trong 

hoạt động dạy và học theo CV 6113- GDTrH, ngày 29/8/2025 (đ/c 

Phong PHT chỉ đạo thực hiện) 

 

4(10/9) 
Làm việc với đoàn kiểm tra việc thực hiện công tác cải cách hành 

chính quý III năm 2025 (thành phần: Thông báo sau). 
 

5(11/9) 

* Đ/c Đại báo cáo Hiệu trưởng: Tiêu chí thi đua của HS; KH Đại hội 

chi đoàn, ĐH Đoàn trường. 

* Hạn cuối hoàn thành hồ sơ học sinh trên CSDL ngành (GVCN, đ/c 

Thanh) 

* Từ 15 giờ 30: Đại hội chi đoàn HS mẫu (Đoàn trường có kế hoạch 

chi tiết) 

 

6(12/9) In sổ điểm cá nhân cho GV (đ/c Phương, đ/c Thanh)  

CN (14/9) Phối hợp với đơn vị thi công hoàn thiện CSVC  

2(15/9) 

* Tiết 1: SHDC; tổ chức HĐTNHN (giới thiệu truyền thống nhà 

trường) 

* Tiết 2: K11, 12 Đại hội Chi đoàn. K10: Kiện toàn BCH chi đoàn 

(ĐTN có kế hoạch riêng) 

 

3 (16/9) 
* Từ 7 giờ 30: Họp Chi uỷ; 

* Từ 9 giờ: Họp BLĐ; 
 

5(18/9) * Từ 15 giờ 30: Họp GVCN lần 1.  

CN (21/9) Hội nghị CMHS lần 1  

2(22/9) 

* Tuyên truyền ủng hộ nhân dân Cuba nhân dịp kỷ niệm 65 năm thiết 

lập quan hệ ngoại giao giữa Việt Nam- Cuba (theo CV số 

5704/SGDĐT-VP, ngày 19/8/2025) trong học sinh. 

 

3(30/9) * Từ 8 giờ: Họp BLĐ thống nhất KH tháng 10.  

Ghi chú: Trong tuần, nếu có công việc đột xuất BGH sẽ điều chỉnh, bổ sung và báo tới CB, GV, VN. 

_ Nơi nhận: 

+ Các PHT;BTĐTN; CTCĐ 

+ Thông báo trên nhóm Zalo công vụ; 

+ Lưu VP. 

Tứ Kỳ, ngày 29 tháng 8 năm 2025 

T/M BAN LÃNH ĐẠO 

 

 


